liste dient, nach Vercinbarung dem Landesarchiv zuzu-
leiten. Auf diec vom Landesarchiv zu beachtende Aufbe-
wahrungsfrist ist in Spalte Bemerkungen des Verzeich-
nisses hinzuweisen.

{3) Das dem Landesarchiv angebotene und von dicsem
nicht iibernommene Schrifegut bleibt weggelegt und wird
nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist nach Malgabe des
Abschnitts V ausgesonderr.,

(4) Das dauernd aufzubewahrende Schriftgut, das vom
Landesarchiv nicht iibernommen wird, ist 100 Jahre nach
der Weglegung auszusondern und zu vernichten.

VIIL. Vernichtung

VIII. Sonderbestimmungen

(1) Dem Landesarchiv sind alsbald nach Inkrafttreten
dicser Allgemeinen Verfiigung, spitestens bis zom 31, Ok-
tober 1977, durch Ubersendung cines Verzeichnisses nach
Vordruck AV 11 (in dreifacher Ausfertigung) zur Uber-
nahme anzubicten:

die vor und bis 1936 bei den Gerichren, Staarsanwalt-
schaften und Justizvollzugsbehdrden gefithrten General-
akten. Von den Amtsgerichten sind dabei nur General-
akten, Betakren und Sammelakren anzubicten, soweit ciner
der in Abschnite 111 Abs. 2 Buchst. a genannten Griinde
vorlicgt.

{2) Ferner sind dem Landesarchiv alshald nach Inkraft-
treten dieser Allgemeinen Verfigung, spitestens bis zum
1. Januar 1978, alle weggelegten Personalakeen von Rich-
tern, Staatsanwilten, Rechtsanwilten und Notaren, Rechts-
pllegern und Amtsanwilten sowic anderen besonders her-
vorgetretenen Beamren zur Ubernahme anzubicten, deren
Laufzeit in die Zeir vor dem 8. Mai 1945 zuriickreichr, und
zwar durch Ubersendung cines Verzeichnisses in drei-
facher Ausfertigung. Das Verzeichnis soll alphabetisch
geordnet enthalten:

Name, Vorname, letzie Amts-/Dicnstbezeichnung, Akten-
zeichen, Laufzeit der Akten (z. B, 1920 bis 1941}, Ablauf
der Aufbewahrungsfrist — Jahreszahl —.

Verordnungen, Richtlinien und Bekanntmachungen zum Schriftgut
der evangelischen Kirche in der Bundesrepublik Deutschland von 1970 bis 1977

Zusammengestellt mit Unterstiitzung der Landeskirchenarchive

von Karlheinrich Dumrath

2, Folge (Schluf3)
(Fortsetzang von H. 2/1978, Sp. 244)

Vorbemerkung: Die nachfolgende Zusammenstellung fithrt die ,,Verordnungen und Richtlinien fiir das Schriftgut
der evangelischen Kirche in der Bundesrepublik Deutschland™ in: Der Archivar Jg. 23, 1970, Sp. 241—256 und
Sp. 383—404 sowie Jg. 24, 1971, Sp. 189—198, bis zum Jahr 1977 fort.

Aufgenommen wurden in erster Linie veréffentlichte Verordnungen, Richtlinien und Bekanntmachungen, von internen
Regelungen nur die wichtigsten. Folgendes Schema wurde einheitlich zugrunde gelegt, wobei sich die Zuordnung zu
einer der 7 Positionen aus der den Verordnungen ctc. vorgesetzten Zahl ergibt:

1. Archiv- und Registraturwesen im allgemeinen
2. Schutz und Aufbewahrung des Schriftgutes
3. Benutzungs- und Gebiihrenordnung

4. Archivpflege

5. Schriftgutordnungen

6. Kassationsbestimmungen

7. Kirchenbiicher (soweit nicht unter 2 und 3).

Soweit Texte oder Textstellen in vollem Wortlaut wiedergegeben sind, wurden sic in Petit und eingeriickt gesetzt.
Erlduterungen und Zusitze des Bearbeiters sind &urer gedruckt.

Gliedkirchen der Evangelischen Kirche in Deutschland, von denen im Berichtszeitraum Vorschriften zum Schriftgut
nichr erlassen worden sind oder ermittelt werden konnten, sind nicht aufgefiihrt.

Ubersicht: 6. Evangelische Kirche in Hessen und Nassau. — 7. Evangelische Kirche von Kurhessen-Waldeck, —
8. Lippische Landeskirche. — 9. Evangelisch-lutherische Kirche in Libeck. — 10. Evangelisch-lutherische Kirche in
Oldenburg. — 11. Evangelische Kirche im Rheinland. — 12. Evangelisch-Lutherische Landeskirche Schleswig-Hol-
steins. — 13. Evangelische Kirche von Westfalen.

gutes regeln, scine Auffindbarkeit gewihrleisten und be-
schleunigen. Nachfolger im Amt sollen cine gewohnte und
vertraute Ordnung vorfinden. Die Kontinuitit der Akten-
ordnung wird damit sichergestellt und dic Amtsfithrung

6. Evangelische Kirche in Hessen und Nassan

5. Schriftgutordnung fiir die Kirchengemeinden, Dekanate,

Propsteien und Verbinde der Evangelischen Kirche in
Hessen und Nassau. Vom 1. Aug. 1977.

Verofi.: Amtsblatt Evangelische Kirche in Hessen und
Nassau S. 171.

Dic Kirchenleitung hat auf Grund von Artikel 48 Abs. 2 n
der Kirchenordnung folgende Verwaltungsverordnung
beschlossen:

I Allgemeines

§ 1 Zweck der Schriftgutordnung

Die Schriftgutordnung stellt Grundsitze fur cine einheit-
liche, zweckmiBige und rationelle Verwaltung des Schrife-
gutes auf. Sie soll die Zuordnung und Ablage des Schrift-
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erleichtert. Andere Ablageordnungen sind nicht statthafe,
§ 2 Geltungsbereich

Die Schriftgutordnung gilt fiir die Kirchengemeinden,
Dekanate, Propsteien und Verbinde der EKHN. Sie ist
cine Rahmenordnung, die den jeweiligen spezicllen Er-
fordernissen angepalit werden kann (vgl. Ausfithrungs-
anweisung 2.3).

II. Ordnung des Schriftgutes

§ 3 Schriftgutarten

Es werden unterschieden:

(1) Akten

Akten sind chronologisch geordnete und gehefrete Schrift-
gutcinheiten iiber zeitlich und sachlich begrenzee Vorgiinge.
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Sie glicdern sich in:

a) Generalakten oder Hauptakten (Generalia)
(Sch;iftgur von allgemeiner und grundsirzlicher Bedeu-
tun

b) Spc%fal:iktcn oder Einzelakten (Spezialia)

(Schriftgut zu konkreten Einzelfillen)

(2} Sonstiges Schriftgut, Bild- und Tondokumente

Urkunden (z. B. Vertrige, Satzungen u. i.)

Amtsbiicher und Karteien

Kassenbiicher, Jahresrechnungen

Karten, Pline, Zeichnungen, Risse

Amtsdrucksachen (z. B. Gesctzessammlungen, Ameshlit-

ter, Rundschreiben u. i)

Datentriger und Datenerfassungsbelege

Dokumentationsmaterial wie Filme, Mikrofilme, sonstige

Bild- und Tontriger

(3) Weglegesachen

Bei Weglegesachen handelt ¢s sich um Schrifigut mit be-

fristetem Informationsgehalt. Es hat weder Erinnerungs-

noch Beweiswert, kann kurzfristig aufbewahrt oder sofort
vernichtet werden (z. B. Einladungen, Werbematerial

u. i.; vgl. Aufbewahrungsfristen).

§ 4 Aktenplan

(1) Aufbau des Akrenplanes

Aktenbildung und -ordnung erfolgen nach dem Aktenplan.,
Er bestimmt die systematische Ordnung der Akten nach
Sachbereichen und gibr zugleich die Stellfolge der Aktenim
Aktenschrank oder in sonstigen Behiilinissen vor. Der vor-
licgende neue Aktenplan (Anlage II) bezicht den bisher
giiltigen Aktenplan der EKD von 1950 (vgl. § 12.2) cin
und erginzt ihn nach praktischen Erfordernissen. Er
gliedert sich in:

Hauptgruppen — cinstellig: 1
Gruppen zweistellig: 11
Akten — dreistellig: 111
Unter- bzw. — wier- und 1111
Nebenakten — mehrstellig: 111-1.1

Die Akrenzeichen dicses Aktenplanes stimmen bis zur
dritten Stelle mit denen des Aktenplanes der Gesamtkirche
iiberein. Die EKHN gibt sich damit einen ,,Vertikalen
Einheitsaktenplan®, der dic Schriftgutverwaltung insge-
samt vereinfacht und erleichtert.

(2) Erginzung des Aktenplancs

Der Aktenplan kann unter Beachtung der Systematik an
jeder Stelle erginet werden (vgl, Ausfithrungsanweisung

2.4).

§ 5 Anwendung des Aktenplanes
(1) Zuordnung
Schriftgut ist bei Entstchung oder Eingang nach dem
Aktenplan einem bestimmten Aktenbetreff zuzuordnen
ungd mit dem vorgegebenen Aktenzeichen zu versehen.
Sachzusammenhang und Ablageort sind damit von vorn-
herein fesegelege (vgl. Ausfiithrungsanweisung 2.1).
{2) Akrenanlage
Aktenbinde, Akrenhefrer oder Trennblitter im Ordner zu
einem bestimmten Aktenzeichen werden nur dann ange-
lege, wenn entsprechendes Schrifrgut anfille. Die Beschrif-
tung der Ordnungsmittel (Hefter, Trennblitter, Ordner)
mufd dic Formulicrungen des Aktenplanes exakt wieder-
geben, Es entstehen sonst Abgrenzungsschwicrigheiten
zwischen den Aktenbetreffen und damic Zweifel bei der
Ablage.
(3) Akrenverzeichnis
Uber bestehende Akten ist ein Aktenverzeichnis zu fithren,
dem der Ordnung des Aktenplanes entsprechend Titel,
Zahl der Aktenbinde und Standort zu entnechmen sind
{vgl. Ausfihrungsanweisung 5.5).
(4) Farbe der Ordnungsmirtel
Der Aktenplan gliedere sich wie bisher in fiinf Haupt-
gruppen. Die Ordnungsmiteel (Hefter, Mappen, Ordner)
sollten sich chenfalls wie bisher durch fﬂ-n? Grundfarben
voneinander unterscheiden.

Hauptgruppe 1 = rot

Hauptgruppe 2 = griin

Hauptgruppe 3 = blau

Hauptgruppl:“ = nrangu

Hauptgruppe 5 = gelb
(5) Handakten
Handakten sind personliche  Arbeitshilfen (Notizen,
Musterentewiirfe, Hinweise auf Rechtsquellen, Verordnun-
gen, Amtsblattausziige u. a.). Sie diirfen keine dienstlichen

Schriftstiicke enthalten und sind nicht Bestandteil der ami-
lichen Registratur.

§ 6 Einordnen des Schrifigutes (Ablage)

(1) Akrenzeichen

Dic Einordnung des Schriftgutes in die Schriftgutbehilrer

{Akten, Ordner u. 4.) erfolge nach dem Aktenzeichen.

{2) Chronologic

Das Schriftgut wird chronologisch nach dem Tag des Ein-

ganges (Datum des Eingangsstempels) bzw. dem Tag der

Ausfertigung (bei eigenen Schreiben) cingehefret.

(3) Hefrart

Die Heftung kann auf zweicrlei Art geschehen:

Behérdenheftung:  von links nach rechts, Buchform,
der neueste Vorgang ist hinten;

Wirtschaftshefrung: von rechts nach links, der neueste
Vorgang licgt vorn.

Im allgemeinen wird diec Wirtschaftshefrung als praktischer

und dic Behérdenheftung als logischer gewertet, Wir

empfehlen die Wirtschaftshefrung, In jedem Falle solle die

Hefrart innerhalb ciner Verwaltungseinheit cinheitlich sein.

(4) Paginicrung

Bei Akten von besonderer Bedeutung (z. B. Personalakten,

Akten iiber Rechtsstreitigheiten v, 4.) ktinnen zur Sicher-

heit und zur Kontrolle der Vollstindigkeit die Seiten

numetiert werden.

(5) Erledigungskontrolle

Schriftgut dart nur abgelegt werden, wenn es bearbeitet ist,

Aus Griinden der Arbeitssicherheit empfichlt es sich, dafiir

einheitliche, verwaltungsiibliche Merkmale zu verwenden

WIC

z.d. A. = zu den Akten (ggf. erginzt durch den Hin-
weis ,.erledigt durch Schreiben vom |, %)
Wy, = Wiedervorlage am ...

{6) Dirckte Ablage

Schriftgur soll nach Bearbeitung méglichst sofort in dic
entsprechenden Ordnungsmittel (Hefter, Ordner u, 4.)
abgelege werden, Vorliufige Sonder- oder Nebenanlagen
sollten unterbleiben. Sie verursachen Doppelarbeic und
erhohen Suchaufwand (vgl. Ausfuhrungsanweisung 3.).
(7) Wiedervorlage (Erinnerung)

Wenn an dic Weiterbearbeitung  oder die endgiiltige
Erledigung cines Vorganges, an dic Weiterverfolgung
ciner Sache oder an eine regelmillig wicderkehrende Ver-
pflichtung o. i, erinnert werden soll, mussen die betref-
fenden Schreiben aus der Schriftgurablage wieder vorge-
legt werden. Solche Vorginge werden mit Berreff und Ak-
tenzeichen unter dem bestimmten Datum im Tischkalender
notiert. Keinesfalls sollen diese wiedervorzulegenden Vor-
ginge auBerhalb der Ablage (Registratur) aufbewahrt wer-
den (vgl., Ausfithrungsanweisung 3.1.).

(8) Mischschrifrgur ;

Betrifit der Inhalt eines Schreibens mehrere Sachverhalee
bzw, mehrere Akten (sogenanntes Mischschriftgut), so
wird es nach seinem Hauptinbalt zugeordnet. Erforder-
lichenfalls kéinnen in mitheteiligte Akten Kopicn oder Hin-
weise aufgenommen werden. Dies ist auf dem Original zu
vermerken.

{(9) Verwahrung besonders wichtigen Schriftgurtes
Urkunden und sonstige Schriftstiicke, dic zum Beweis von
Rechten und Rechtsverhiltnissen dienen (Grundstiicks-,
Kauf-, Darlchens- und Biirgschaftsvertrige, Wertpapicre,
Sparbiicher u. 4.), sind nicht im Original in die Akten ein-
zuordnen, sondern besonders gesichert aufzubewahren.
In die betreffenden Sachakten sind Kopien mit Vermerk
iiber Aktenzeichen und Lageort der Originale abzulegen,
Die Urkunden sollen in einem feversicheren oder zumin-
dest feuergeschiitzien Metallschrank aufbewahrr werden.
(10) Lagerung von Schriftgut besonderer Beschaffenheit
Schriftgur, das wegen seiner duBeren  Beschaffenheit
(Grofe, Form, Material u. 4.) nicht in tiblichen Ordnungs-
mitteln aufbewahrt werden kann, ist in der Registratur
nchen den Akten, zu denen es sachlich gchére, mic dem
entsprechenden Aktenzeichen werschen, in schiitzenden
Behiltern aufzustellen.

§ 7 Ordnungsmireel

Uber die zweckmiBige Auswahl der Ordnungsmiteel
(Ordner, Hefter, Mappen, Schriinke u. 4.) gibt die Anlage
VI Auskunft. ;

§ 8 Akteneinsicht

Akten sind grandsitzlich nur fiir den Dienstgebrauch be-
stimmt. Privatpersonen ist keine Einsicht zu gestateen.
Aktenauskiinfre an AuBienstchende bediirfen — mit Aus-

Der Archivar Jg. 31, 1978, H. 3 376



nahme von Bagartellfragen der Genchmigung  des
Leiters des Amtes oder der Dienststelle. Fiir die Einsicht
in Personalakten gelten besondere Regelungen (vel. § 9).
§ 9 Besonders vertrauliches Schrifrgut

Personalakten sind vertraulich zu behandeln und vor unbe-
fugter Einsicht zu schiitzen. (Niheres regele die Personal-
aktenordnung, s. Amisblatt der EKHN 1975, S. 232)
Schriftgut iiber Angelegenheiten, die dem Pfarrer als Scel-
sorger anvertraut werden, gehdrt niche in dic pfarramt-
liche Schriftgutablage. Es ist streng vertraulich zu behan-
deln und unter VerschluB zu halten (vgl. § 18 Pfarrer-
Zesctz).

III. Ordnung des Altschriftgutes

§ 10 Altablage (Reponic)

(1) Aussonderung

Akten, die fiir den laufenden Dienstbetrich nicht mehr
oder nur noch sclten bendétigt werden, sind als Altakten
mit -A- zu kennzeichnen und in die Altablage (Reponie)
zu iiberfithren. Das gleiche gilt fiir Akten und Ordner,
deren Fassungsvermégen erschipft ist. Auf den laufenden
Alkten sind Vorbinde, deren Laufzeir und Standort zu ver-
merken. Gefiillte Aktenbinde sind nach Maglichkeit zum
Jahres- oder Halbjahresende abzuschlicBen.

(2) Stellordnung

Das Schriftgur ist in der Altablage nach der gleichen Stell-
ordnung wie das laufende, aktuelle Schriftgut (sog.
wdeckungsgleiche  Stellordnung™)  aufzubewahren  (vgl.
Ausfithrungsanweisung 5.3).

(3) Lagcrung

Das Altschrifrgur, auch solches von besonderer Beschaf-
fenheit, ist sachgemill zu lagern und pfleglich zu behan-
deln. Es ist vor Feuchtigkeit, Feuer, sonstigen schidigen-
den Einwirkungen und vor Entwendung unbedingt zu
schiitzen (vgl. auch § 6.9 u. § 6.10).

(4) Aufbewahrung

Dic Aufbewahrung des Schriftgutes wird in den Aufbe-
wahrungsrichtlinien besonders geregelt (vgl. Anlage V).
IV. Ubergangs- und SchluBbestimmungen

§ 11 Kontinuitit in der Schrifegutordnung

Schrifegut, das bisher nicht nach dem Aktenplan der EKD
{vgl. § 12) geordnet wurde, ist méglichst nach dem vor-
liegenden Aktenplan (Anlage 11) zu ordnen (vgl. Ausfith-
rungsanweisung 5.).

§12

Diese Verordnung tritt am 1. Oke. 1977 in Kraft,

Die Anweisung zur Einfuhrung der neuen Ordnung fur dic
Archive und Registraturen vom 11, Miirz 1950 (vgl, Amts-
blatt der EKHN S. 37) wird zum gleichen Zeitpunkt auf-
zehoben. -

(Dic Schriftgutordnung erscheint als Ringbuch und wird
in Kiirze iibersandt.)

5. Verordnung iiber den Inhalt und die Fiithrung von Per-
sonalakten in der Evangelischen Kirche in Hessen und
Nassau (Personalaktenordnung).

Vom 27. Okt. 1975.

Verdff.: Amtsblatt Evangelische Kirche in Hessen und
Nassau S. 232,

Abdruck: Amtsblatt der Ewvangelischen Kirche in
Deutschland 1976, S. 52.
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Aufgrund von Artikel 48 Abs. 2 Buchstabe n der Kirchen-
ordnung in Verbindung mit § 74 des Kirchenbeamten-
gesetzes hat die Kirchenleitung folgende Verordnung be-
schlossen:

§1

Begriftsbestimmung

(1) Zu den Personalakten gehoren alle Vorginge, die das
Dienst- oder das Arbeitsverhiltnis cines Mitarbeiters
(Pfarrer, Pfarramtskandidat, Kirchenbeamter, Angestellter
oder Arbeiter) betreffen.

(2) Aulerhalb der Personalakten sowic der dazugehéren-
den Bei- und Nebenakten dirfen keine das Dienst- oder
Arbeitsverhiiltnis betreffenden Vorginge gefithet werden,
(3) Die Vorschrift des § 31 Abs. 3 des Pfarrergesetzes
bleibt unberiihrt.
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§2

Fihrung der Personalakten

(1) Alle Personalvorginge sind vertraulich zu behandeln
und vor unbefugter Einsicht zu schiitzen, Personalakren
diirfen nur der fiir dic Ernennung oder Einstellung der
Mitarbeiter zustindigen Stelle, den Dienstvorgesetzeen und
den mit der Bearbeitung von Personalangelegenheiten
betrauten Mitarbeitern zuginglich gemacht werden,

(2) Dic Personalakten sind chronologisch zu ordnen und
mit Blattzahlen zu verschen. Anstelle von Originalurkun-
den kinnen beglaubigte Abschriften oder Ablichtungen
zu den Akten genommen werden.

8y

(6) Fiir die Pfarrer werden besondere Akten iiber Bewer-
bung, Ausbildung und Priiffung gefiihrt,

§3

5
}g’insichl in die Personalakien
(1) Jeder Mitarbeiter hat ein Rechr auf jederzeitige Ein-
sicht in seine vollstindigen Personalakten.
Dieses Recht steht auch den im Ruhestand befindlichen
und chemaligen Mitarbeitern zu.
Der Antrag auf Einsiche ist formlos an dic Kirchenverwal-
tung zu richten. Die Personalakeen sind dort oder bei der
von ihr bestimmten Stelle in Anwesenheir cines mit der
Bearbeitung von Personalangelegenheiten betrauten Mit-
arbeiters der Kirchenverwaltung einzuschen. Die erfolgte
Einsicht darf nicht aus den Personalakten erkennbar sein.
Dier Mitarbeiter kann Ausziige, Abschriften oder Ablich-
tungen  anfertigen lassen, sofern nicht nachgewicsene
dicnstliche Griinde dem entgegenstehen.
Dic Vorschriften tiber die Amtsverschwiegenheit bleiben
hiervon unberiihrt.
(2) Personalakten sind grundsitzlich personlich einzu-
sehen.
Den Hinterblichenen eines Mitarbeiters kann, soweit sic
cin berechrigtes Interesse glaubhaft machen und cine Aus-
kunfr aus den Personalakten nicht ausreicht oder nicht
zweekmilBig ist und dienstliche Griinde nicht entgegen-
stchen, Aktencinsicht gewihrt werden., Einem von dem
Mitarbeiter schriftlich Bevollmichtigren ist Aktencinsiche
zu gewihren, wenn der Mitarbeiter zur persiéinlichen Ein-
sichtnahme nicht in der Lage ist und dienstliche Griinde
nicht entgegenstehen. Die Vollmacht ist gesondert aufzu-
bewahren. Ein vom Mitarbeiter zu bestimmendes Mirglied
der Mirarbeitervertretung oder des Plarrerausschusses darf
mit schriftlicher Zustimmung des Mitarbeiters dic Perso-
nalakten cinschen,
Die gesetzlichen Vertreter cines minderjiahrigen Mitarbei-
ters sind im gleichen Umfang zur Aktencinsicht berechtige
wie der Mitarbeiter.
(3) Eine Aktencinsicht in dic unter § 2 Abs. 6 genannten
Akten (Bewerbungen und Prifungen) besteht gem. § 31
Abs. 3 des Plarrergescrzes nicht,

[
§3iaurlas5ung und Abgabe von Personalakten

(1) Wegen der wvertraulichen Natur der Personalakeen
unterliegt ihre Uberlassung an Gerichte und Behorden
Beschrinkungen. Es ist in jedem Einzelfall zu priifen, oh
und inwicweit die personalaktenfithrende Stelle zur Uber-
lassung der Personalakten verpflicheet ist.

Soweit cine ausdriickliche Verpflichtung bestche, cinem
Gericht oder einer Behorde Akten zur Einsichr zu iiber-
lassen (z. B. §§ 95, 96 S5tPO 99 VWGO), erstreckt sich
diese grundsitzlich auch auf Personalakten,

Es ist jedoch zu priifen, ob die cinschligige Vorschrift cine
Maglichkeit vorsicht, die Vorlage zu verweigern.
Kommit es zur Uberlassung oder Abgabe der Personalakten
an cine der genannten Stellen, so ist der Mitarbeiter hiervon
unverziiglich in Kenntnis zu setzen.

(2} Schwebt gegen den Mitarbeiter wegen einer Handlung,
die mit seiner Amtstitigkeit im Zusammenhang stehe, ein
Ermittlungs-, Straf- oder Disziplinarverfahren, so geht das
offentliche Interesse an einer gerechten Beurteilung der
Personlichkeit dem Interesse des Mitarbeiters an der ver-
traulichen Behandlung seiner Personalakten vor.

In allen iibrigen Fillen kénnen Personalakien der anfor-
dernden Stelle grundsitzlich nur zugiinglich gemacht wer-
den, wenn der Mitarbeiter zugestimmt hat. Ohne seine
Zustimmung diirfen Personalakten nur ciner Dienststelle
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desselben Dienstherrn bei Vorliegen cines dienstlichen
Intercsses zur Einsichtnahme iiberlassen werden,

(3) Soweit nach den vorstehenden Grundsitzen die an-
fordernde Stelle berechtigt ist, dic Uberlassung der Perso-
nalakten eines Mitarbeiters zur Einsicht zu verlangen, hat
sic jeweils zu priifen, ob nicht die Erteilung ciner Auskunft
oder die Uberlassung ciner Abschrift oder Ablichtung aus-
reicht. Diese Prifung hat auch die personalaktenfihrende
Stelle vorzunehmen,

(4} Scheidet cin Mitarbeiter aus dem Dienst- oder Arbeits-
verhiltnis aus, so verbleiben die Personalakten bei der fiir
dic Aktenfithrung zustindigen Stelle.

Wird der Mitarbeiter nach scinem Ausscheiden von einem
anderen Dienstherrn im Bereich des éffentlichen Dienstes
eingestellr, so sind die Personalakten an den neuen Dienst-
herrn abzugeben, wenn dieser sic anfordert.

(5} Die nicht mehr benétigten Personalakeen cines Mit-
arbeiters verbleiben wihrend der vorgeschricbenen Auf-
bewahrungsfrist bei der akienfithrenden Stelle. Das Nithere
regelt die Kassationsordnung.

s ist dafiir Sorge zu tragen, dall die Personalakten auch bei
Archivicrung und nach dem Tode des Mitarbeiters ver-
traulich behandelt werden.

s
E”'bcrgangs- und SchluBivorschriften

5./3. Verwaltungsordnung iiber die Kirchengemeinde- und
Pfarrchroniken.
Vom 16. Nov. 1971.
Veroff.: Amtsblatt der Evangelischen Kirche in Hessen
und Nassau 1972, 8. 27.
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Aufgrond von Artikel 48 Abs. 2 n der Kirchenordnung
erlifit die Kirchenleitung folgende Verwaltungsverord-
nung:

1. Allgemeines
Fiir jede Kirchengemeinde ist wie bisher eine Kirchen-
gemeinde- und Pfarrchronik (im folgenden als Chronik
bezeichnet) zu fithren.
Fiir mehrere pfarramtlich verbundene Kirchengemeinden
braucht nur eine Chronik gefiihrt zu werden, wenn dics
die Ubersichtlichkeit férdert und dic Darstellung erleich-
tert.,
Die Chroniken sind wertvolle Quellen fiir die kiinfrige
Geschichtsschreibung. AuBerdem kénnen sie zusammen
mit Urkunden und Akten den Nachweis iiber Rechrsver-
hiltnisse fiihren helfen.

2, Inhalt und Form der Aufzeichnungen
Was im cinzelnen in der Chronik aufgezeichnet wird, liegt
im Ermessen des Chronikfithrers. Zu beschreiben und
notigenfalls zu kommenticren sind Ercignisse und Sach-
verhalte, die fiir das gemeindliche Leben in positivem wie
auch negarivem Sinne bedeursam sind oder zum Zeitpunke
der Aufzeichnung bedeutsam erscheinen. Hierzu gehiren
beispielsweise: Verinderungen des Gemeindegebietes, der
Gemeindestruktur, des kirchlichen Lebens, des Gebidunde-
und Vermogenshestandes, Besetzung der Plarrstellen, An-
gaben uber kirchliche Mitarbeiter und Gemeindeglieder,
die sich besonders verdient gemacht haben, wichtige kirch-
liche Veranstaltungen, aber auch auBergemeindliche Be-
gebenheiten, Verhiltnisse und Entwicklungen, soweit sie
Leben, Bestand und Zustand der Kirchengemeinde beein-
flusscn.
Die Ereignisse werden in zeitlicher Reihenfolge und unter
dem frischen Eindruck des Geschehens — in tagebuch-
dhnlicher Form — niedergeschrichen. Wenn nétg, muld
iiber eine in gréBeren Abstinden erneut auftauchende
Angelegenheit mehrfach berichtet werden. Eine zusammen-
fassende Darstellung, etwa fiir ¢in ganzcsgahr, wiirde dem
Sinn und Charakter einer Chronik zuwiderlaufen.
Klarheit und Genauvigkeit der Darstellung sind in der
Regel wichtiger als die personliche Auffassung des Ver-
fassers. Allerdings konnen abgewogene Beurteilungen
ither wichtige MaBnahmen durchaus wertvoll sein; denn
dic zeitgendssische Einstellung zum Geschehen kennenzu-
lernen, ist fiir die kiinfuge Geschichtsforschung unter
Umstinden fast cbenso wichtig wie das Ereignis selbst,
Zur grofieren Ubersichtlichkeit soll der Inhalt cines oder
mehrerer zusammengehoriger Absiitze in stichwortartiger
Form auf dem Rand angegeben werden.

3. Buchform

Dic vorhandenen Chronikbiicher (gebundene Biicher fiir
handschriftliche, Ringbiicher fiir maschinenschriftliche
Aufzeichnungen) sind weiterzubenutzen.

Ist in Zukunft cin neuer Band anzulegen, in dem die Ein-
trige maschinenschriftlich vorgenommen werden sollen,
wird Lose-Blatt-Form (DIN A 4 ohne Lochung) empfoh-
len, Die beschrichenen Blitter kénnen in stabilen Mappen
ader Klemmappen gesammelt werden. Sie sind zu nume-
ricren. Sobald eine Stirke von ca. 3 em erreiche ist, sind sic
in Buchform zu binden.

4. Anlagen zur Chronik

Fiir dic Geschichte der Kirchengemeinde wichtige Zeit-
dokumente werden als Erginzungen zur Chronik gesam-
melt und in ciner Anlagemappe mit entsprechender Auf-
schrift gesondert aufbewahrt. Insbesondere kommen in
Betracht: (1) gedrucktes Material, wic Zeitungsausschnitre,
Programme von Veranstaltungen, lokalgeschichtliche Auf-
sitzc und selbstindige ortsgeschichtliche Schriften in
Broschirenform, (2) Lichtbilder, (3) Manuskripte, (4) Ab-
schriften oder Fotokopien von Aktenschriftstiicken,
Zeitungsausschnitte sind auf DIN A 4-Bogen aufzukleben;
Titel, Nummer und Datum der Zeitung sind anzugeben.
Auf der Riickscite von Lichtbildern sind erliuternde An-
gaben zu machen, wie Tag, Ort und cvil, Anlall der Auf-
nahme, Name bzw. Bezeichnung der abgebildeten Person
de:r Personengruppe, des Gebiudes oder des Gegenstan-
cs.

Aktenschriftstiicke im Original ditrfen nicht zu der Anlage-
mappe genommen werden.

5. Chronikfithrer

Dic Chronik fithrt in jedem Falle der Pfarrer, und zwar
auch dann, wenn er nicht Vorsitzender des Kirchenvor-
standes ist. In Kirchengemeinden mit mehreren Pfarrsrellen
tihrt der jeweils geschifrsfihrende Parrer dic Chronik,

6. Aufbewahrung

Die Chronik ist im Amreszimmer des Plarrers unter Ver-
schlufy aufzubewahren.

Die Chronik darf nur aus zwingendem Anlall (Gefahr im
Verzug, Bauarbeiten usw.) oder auf Anordnung bzw, mir
Zustimmung des Dekans oder auf Anforderung der Auf-
sichtsbehdrde von threm Aufbewahrungsort entfernt wer-
den. Hierbei sind alle méglichen Vorkchrungen gegen
Verlust zu treffen. Das Ausleihen aufler Haus ist untersagr,

7. Ubergabe bei Pfarrerwechsel

Beim Wechsel des Pfarrstelleninhabers ist die Chronik dem
MNachfolger im Amte oder dem Spezialvikar personlich zu
itbergeben. Ist das nicht méglich, tibernimme der Dekan
dic Chronik zur Aufbewahrung, bis dic Pfarrstelle wieder
besetzt oder cin Spezialvikar bestimme ist. Jede Ubergabe
ist protokollarisch fesrzuhalten und zu den Akten zu
nchmen.

8. Einsichtnahme im allgemeinen

Der Dekan ist im Rahmen seiner Dienstaufsicht berechtigt,
Einsicht in die Chronik zu nchmen. Dariiber hinaus hat
niemand, auch nicht der Kirchenvorstand, cinen Anspruch
auf Einsichtnahme.

9. Benutzung fiir die Gcschichtsforschung

Dic Chronik soll der Geschichtsforschung und Geschichts-
schreibung soweit wie moglich nutzbar gemacht werden.
Die Benutzungsmiglichkeit ist dabei begrenzt durch die
Tatsache, daB dic Persinlichkeitsrechte der in den Ein-
trigen erwihnten oder aus dem Zusammcnhang identi-
fizierbaren noch lebenden Personen nicht verletzt werden
dirfen. Hicrzu gehort der Schutz der personlichen Ehre
und tiberhaupt der Individualsphire sowie des Urheber-
rechts. Die Schutzwiirdigkeit besteht ca. 30 Jahre nach dem
Tode dieser Person, wenn auch in vermindertem MaBe,
fort. Uber diesen durch Rechtsnorm festgelegten Umfang
hinaus ist es im kirchlichen Raum oeboten, w-(:it::rg::h::ndc
Riicksichten zu nchmen.,

Dic Chronikeintrige der jungeren Zeit (jiinger als ctwa
50 Jahre) konnen cinem Geschichtsforscher in der Regel
nur durch Ausziige oder anszugsweise Abschriften (Foro-
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kopien) zuginglich gemacht werden. In dic dlteren Ein-
trige, die regelmillig keine schutzwiirdigen Angaben ent-
halten, kann dem Forscher unbeschrinkt Einblick gegeben
werden,

Fir Veroffentlichungen aus der Chronik trigt der Ver-
fasser in erster Linic sclbst dic Verantwortung fiir den
Persinlichkeitsschutz. Es empfichlt sich beim Vorlegen der
Chronik jedoch dringend, vorsorglich cine schriftliche
Erklirung dariber zu fordern, daB bei der Verwertung
darans gewonnener Erkenntnisse die Urheber- und Person-
lichkeitsrechte beachter werden.

Veroffentlicht der Pfarrer selbst, mufl er bei schuldhafter
oder fahrlissiger Verletzung von Personlichkeitsrechten
unter Umstinden mit Schadensersatzanspriichen rechnen.

10. Altere Bestimmungen

Die Anordnung und Richtlinien zur Fithrung der Kirchen-
gemeinde- und Plarrchronik vom 4. Febr, 1959 (Amtsbl,
5. 17) werden auBer Kraft gescrar.

2. Festschriften.

Bekanntmachung der Kirchc:wcrwaltung vom 8. Juni
1977.

Verdff.: Amtsblatt Evangelische Kirche in Hessen und
Nassau 5. 138.

Zu wichtigen Ercignissen (2. B. Kirchenrenovierung,
Jubilien, Gemeindehausbau) werden von den Kirchen-
gemeinden oder Gemeindeverbinden 6fters Festschriften
oder Sondernummern der Gemeindeblitter herausgegeben,
Dicse enthalten in der Regel auch historische Hinweise, die
fiir die Arbeit der Kirchenverwaltung und die Hessische
Kirchengeschichtliche Vercinigung wichtig sind.

Aus diesemn Grunde bitten wir die Gemeinden, der Kir-
chenverwaltung (Archiv) jeweils zwei Exemplare zur Ver-
fiigung zu stellen.

Wir machen die Gemeinden ferner auf die bestchende ge-
setzliche Pflicht zur Ablicferung eines Exemplars an dic
Deutsche Bibliothek in Frankfurt/M. aufmerksam.
Sollten birgerliche Gemeinden Festschriften herausgeben,
in denen kirchliche Materien behandelt werden, so erbitten
wir einen Hinweis an unser Archiv,

7. Evangelische Kirche von Kurbessen-Waldeck

6. Verwaltungsordnung iiber das Ausscheiden wertlosen

Schriftgutes (Kassationsordnung).
Vom 27. Jan. 1970.

Veroff.: Kirchliches Amtsblatt der Evangelischen Kirche
von Kurhessen und Waldeck S. 37.

Uber das Ausscheiden und Vernichten von wertlosem
Schriftgut erliBt das Landeskirchenamt gemily Artikel 139
Abs. 1 Buchst. g) der Grundordnung folgende Verwal-
tungsordnung:

§ 1

(1) Diese Verwaltungsordnung betrifft das Schriftgut der
Kirchengemeinden, Gesamtverbinde und Rentimrer ab
1. Juni 1945. Alteres Schriftgut darf nur mit Zustimmung
des zustindigen Archivpflegers ausgeschieden werden.

(2) Das Schrifrgut der sonstigen kirchlichen Organe wird
in Anlehnung an diese Verwaltungsordnung ausgeschic-

den.
§ 2

Ein brauchbares Archiv muBl nicht nur gut geordnet, son-
dern auch auf das Wesentliche beschrankt sein. Daher miis-
sen dic Archive in wicderkehrenden Abschnitten von
Schriftgut befreit werden, dessen daverhafte Aufbewah-
rung nicht nitig ist.

§3

(1) Als fiir die Dauver archivwiirdig soll das Schriftgur aus
allen Bereichen der kirchlichen Verwaltung erhalten wer-
den, dessen Inhalt von allgemeiner, kirchlicher, geschicht-
licher, rechtlicher, wirtschaftlicher, bautechnischer oder
statistischer Bedeutung ist.

(2) Nach diesem Grundsatz ist in der nachstehenden An-
lage das Schriftgut aufgefithrt, das nach Ablauf bestimmter
Fristen unter Beriicksichtigung der Vorbedingungen
regelmiBig ausgesondert werden soll,

381  Der Archivar Jg 31, 1978, H, 3

§ 4
(1) Das ausgesonderte Schriftgut darf von den Stellen-
inhabern nur nach sorgfiltiger Prisfung vernichtet werden.
In Zweifelsfillen ist der Archivpfleger zu Rate zu zichen.
(2) Diese Regelung gile fiir dic Rentamrsleiter entspre-
chend.

§5

Das ausgeschicdene Schriftgut darf nicht in die Hand
Unbefugrer gelangen. Es ist entweder zu verbrennen oder
bei groBieren Mengen in anderer Weise zu vernichten, Mit
dem Erwerber ausgeschicdenen Schrifrgutes ist cin Vertrag
zu schlicBen, der die unverziigliche Vernichtung zum
Inhalt hat.
§ 6

Diese Verwaltungsordnung tritt mit der Versffentlichung
in Kraft. Gleichzeitig treten entgegenstehende Bestimmun-
gen aubBer Krafe,

In dem als Anlage zu § 3 der Verwaltungsordnung beigefiigten
wKassationsplan' ist das Schriftant im eingelnen anfgefiibrt, das
a) unter Beriicksichtiging der .\ orbedingungen’™ und unter
Beachtung der ., Auwsnabmen® nach Ablauf bestimmter Fristen
— sofort, nach Ablauf von 2, 5 und 15 Jabren — regelmifig
ansgeschieden werden darf,

b) danernd anfzubewabren ist.

Denr Kassationsplan ie.S. liegen die Richtlinien iiher das
Ausscheiden nnd 1 ernichten von wertlosem Schriftaut der Pfarr-
dmter (Kirchengemeinden) wnd Dekanate (Kirchenkreise) ab
1945 zu Grunde : Rundschreiben der Evangelischen Kirche in
Dewtsebland — Kirchenkanzlei — Nr. 12941, 17, vom
24. Ang. 1961 an die Kirchenleitmngen der evangelischen Lan-
deskirchen (Abdruck : Der Archivar [g. 23, 1970, Sp. 247f.)

Anlage

E) Dauernd aufbewahren

1. Personalakten mit dazugehorigem Schriftwechsel

2. Jahresrechnungen und Sachbiicher, wenn sic als Rech-
nung dienen

3. Grundstiicksvertrage aller Art mit  dazugehérigem

Schriftwechsel '

4. Programme und Berichte iiber kirchliche Gemeindever-
anstaltungen
5. Die unter A) — D) genannten Ausnahmen, ndmlich

a) cine Kandidatenliste oder ¢in Stimmzettel fiir Wahlen
zu kirchlichen Kérperschaften (vgl., A) 3) sowie
Niederschriften iiber die Wahlhandlung und dic Er-
mittlung des Wahlergebnisses (vgl. B) 9),

b) Antrige auf Benutzung kirchlicher Archivalien mit
Angabe des Forschungsgegenstandes und historisch
aufschluBreiche Auskiinfre aus dem Pfarreiarchiv
(vgl. A) 8),

¢} Schrifewechsel oder Berichte, die tiber den Inhalt und
Verlauf der Synoden, Visitationen, Bibelwochen,
Konferenzen, Tagungen oder Veranstaltungen der
Kirchengemeinde Auskunft geben (vgl. B) 4),

d) Jahresabschliisse der Kassen (vgl. B) 8),

¢) Belege iiber die Erfillung von Baulastverpflichtun-
gen, Leistung von Gefillen, besondere Anschaffun-
gen und Belege zu Baurechnungen bei Neubauten
und Generalrenovicrungen sowic Baurechnungen
und Schluflabrechnungen (vgl. C) 1),

f) Schriftwechsel, der iiber Baulastverpflichtungen oder
andere wichtige Verhaltnisse AufschluB gibt (vgl.
C) 7).

8. Lippische Landeskirche

3. Ordnung vom 23. Okt. 1974 fiir die Benutzung des
Archivs der Lippischen Landeskirche (Benutzungsord-
nung).

Verdff.: Gesetz- und Verordnungsblatt der Lippischen
Landeskirche Bd. 6, S. 149,

Abdruck: Amtsblatt der Evangelischen Kirche in
Deutschland 1975, 8. 243.

Auf Grund des § 5 des Kirchengesetzes vom 27, Mirz
1939 iiber dic Bildung cines landeskirchlichen Archivs
(Ges. u. VOBL Bd. 3 S. 178) und auf der Grundlage der
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Richtlinicn fiir dic Benutzung  kirchlicher  Archivalien
(Benutzungsordnung der EKID) vom 8. Oktober 1963
(Amtsblatt der EKD 1963 5. 609) hat der Lippische
Landeskirchenrat folgende Ordnung beschlossen, die hiet-
mit bekanntgegeben wird :

§1

Als Archivalicn im Sinne dieser Richtlinien gelten alle
sich im Eigentum der Landeskirche, ihrer Klassen, Kir-
chengemeinden, Werke und Verbinde befindlichen Akten,
Urkunden, Karten, Pline, Briefe, Handschriften, Filme,
Tonbinder und Schallplatten, dic ihrem Wesen und ihrer
Entstchung nach nicht zur allgemeinen Verbreitung be-
stimmt waren, sowie alle Druckschriften, dic als Privat-
drucke erschicnen sind.

§ 2—17 der Benutzungsordnung, die am 1. Jan. 1975 in Kraft
getrefen ist, entsprechen im wesentlichen § 2—18 der Benutzungs-
ordmimg der Evangelischen Kirche in Dentschiand vom 8. Okt
1963 in der Fassung der Bekanntmachung vom 29, Marg 1974
(5. oben Heft 2/1978, Sp. 233ff.).

Ausfithrungsbestimmungen vom 23. Okt. 1974 zur
Ordnung vom 23, Okt. 1974 fiir die Benutzung des
Archivs der Lippischen Landeskirche.

Verdff.: Gesetz- und Verordnungsblatt der Lippischen
Landeskirche Bd. 6, S. 150.

Abdruck: Amtsblatt der Ewvangelischen Kirche in
Deutschland 1975, S. 244,

Die Ausfilbrungsbestimmungen, die ebenfalls am 1. Jan. 1975
in Kraft getreten sind, entsprechen im wesentlichen der Ans-
Siibrangsamupeisung Zur Benutzungsordnung der Evangelischen
Kirche in Dentschland vom 8. Oke. 1963 ( Abdrack : Der
Avrchivar Jg. 23, 1970, Sp. 244f.).

. Gebiihrenordnung vom 23. Okt. 1974 fiir die Benutzung
des Archivs der Lippischen Landeskirche.

Veroff.: Gesetz- und Verordnungsblatt der Lippischen
Landeskirche Bd. 6, S. 151,

Abdruck: Amtsblatt der Ewangelischen Kirche in
Deutschland 1975, S. 245,
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Fir die Benutzung des Archivs werden folgende Ge-
bithren erhoben:

a) Benutzungsgebithr (§ 2}

b) Bearbeitungsgebiihr (§ 3)

¢) Beglaubigungsgebithe (§ 4)

Auflerdem sind entstechende Auslagen zu erstatten. Aus-
lagen sind auch in den Fillen zu erstatten, in denen Ge-
bithrenfreiheit besteht.

§ 2
Fiir dic Einsicht in Archivalien wird die Benutzungs-
gebiihr erhoben.

§3
(1) Fiir dic Bereitstellung von Archivalien zur Einsichr
und fiir Auskiinfte aus Archivalien sowie fiir Bescheini-
gungen, Abschriften und Vervielfiliigungen wird dic
Bearbeitungsbhebiihr erhoben.
(2} Die Bearbeitungsgebiithr kann auch bei erfolglosem
Suchen erhoben werden.

§ 4
Fiir dic Beglaubigung von Archivalicnabschriften, dic
der Benutzer vorlege, wird dic Beglaubigungsgebiihr cr-
hoben, Erfordert der Vergleich mitder Vorlage wegenihres
Umfanges oder aus anderen Griinden lingere Zeit, so wird
nehen der Beglaubigungsgebithr die Bearbeitungsgebiihr
erhoben.

65
Fiir Kirchenbuchbescheinigungen und fiir Abschrifren
von Kirchenbucheintragungen gelten dic Bestimmungen
der §§ 2 bis 4 sinngemiB.
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§ 6

Gebithren werden nicht erhoben

a) von kirchlichen, staatlichen und kommunalen Diense-
stellen, soweit cin amtliches Interesse vorliegt und dice
Gegenscitigkeit gewihrleistert ist,

b) fiir Auskiinfte tiber cin kirchliches Dienstverhalinis,
fiir Zeugnisse tiber den Besuch kirchlicher Bildungs-
anstalten u, dgl.

¢) fur Kirchenbuchbescheinigungen, die zur Vorlage bei
Amtshandlungen in der Ev. Kirche beantragt werden.

§7

Fiir Benutzung von Archivalien im Zusammenhang mit
wissenschaftlichen Forschungen wird die Benutzungsge-
bithr nicht erhoben, wenn das allgemeine Interesse gegen-
iber dem persénlichen tiberwiegt;

dic Benutzungsgebiihr ist zu zahlen, wenn mit der wis-
senschaftlichen Arbeit fiir den Benutzer oder dessen Auf-
traggeher erhebliche Einnahmen verbunden sind.

§ 8
Von der Erhebung ciner Gebiithr kann ganz oder teil-
weise abgeschen werden, wenn die Erhebung fiir den An-
tragsteller cine unbillige Hirte wire. Hieriiber entscheidet
das Landeskirchenamt.

§9

Soweit die Gebithren nicht im voraus entricheet sind,
erfolgt der Versand der Archivalien, Bescheinigungen,
Abschriften, Auskiinfre usw. gegen Nachnahme.

Werden voraussichtlich héhere Gebiihren entstehen, so
ist der Antragsteller vor Bearbeitung des Antrages zu
unterrichten mit der Anfrage, ob sein Antrag aufrechi-
erhalten wird.

Dic Portokosten gehen zu Lasten des Antragstellers mit
Ausnahme derjenigen Dienststellen, denen gegeniiber auch
im sonstigen amtlichen Verkehr die Portokosten vom
Absender itbernommen werden.

§ 10
Dic Benutzungsgebiithr betriigt pro Tag 2,— DM.

§ 11
Die Bearbeitungsgebiihe betrigt mindestens 2,— DM
und héchstens 50,— DM. Sie wird nach der aufgewandien
Zeit und nach dem Umfang und der Schwicrigkeir der Ar-
beit bemessen.
§ 12
Die Beglaubigungsgebithr betrigt 1,— DM.

§ 13
Dicse Gebithrenordnung tritt am 1. Januar 1975 in Krafr.

9. Evangelisch-lutherische Kirche in Liibeck

1./3. Richtlinien iiber das Archivwesen in der Evangelisch-

lutherischen Kirche in Liibeck (Archivordnung).
Verwaltungsanordnung der Kirchenleitung vom 1. Juli
1970.

Verofl.: Kirchliches Amusblatt der Evangelisch-luthe-
rischen Kirche in Liibeck S. 33. '

Aufgrund von Artikel 82 der Kirchenverfassung wird
folgende Ordnung zur Erhaltung und Sicherung des kirch-
lichen Archivguts der Evangelisch-lutherischen Kirche in
Litbeck und ihrer Kirchengemeinden erlassen:

I. Landeskirchliches Archiv

§1
(1) Das Landeskirchliche Archiv in Liibeck, Bickerstr. 3-5,
stcht als landeskirchliche Anstalt unter der Leitung und
Aufsicht der Kirchenleitung, Es ist Triger der Archiv-
pflege in der Landeskirche und zustindig fiir die dauernde
Aufbewahrung des archivreifen und archivwiirdigen amt-
lichen Schriftguts der Landeskirche und der Organe ihrer
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Leitung und Verwaltung. Es entscheidet iber die Archiv-
wiirdigkeit von Schriftgut.
(2) Die Kirchengemeinden, cinschlieBlich der von ihnen
nach Artikel 11 der Kirchenverfassung geschafienen ge-
meinsamen Einrichtungen, sowic kirchliche Vercine, Stif-
rungen, Anstalten, Werke und Verbinde kénnen ihrarchiv-
reifes und archivwirdiges Schriftgur unter Eigentums-
vorbehalt dem Landeskirchlichen Archiv tibergeben.

L
Schriftgut der in § 1 Abs. 1 Satz 2 genannten landeskirch-
lichen Dicnststellen, das fiir dic laufenden Amtsgeschifre
enthehrlich geworden ist, muB in regelmiBigen Zeitab-
stinden dem Landeskirchlichen Archiv angezeige und dort-
hin iibergefithre werden.

§3
(1) Das Landeskirchliche Archiv har das ihm iibergebene
Schrifrgut gegen Verlust und Beschidigung zu sichern und
im Interesse der kirchlichen Verwaltung und der wissen-
schaftlichen Forschung zu erschlicBen,
(2) Zur Erginzung des amtlichen Schriftguts sammelt das
Landeskirchliche Archiv privates Schriftgut sowic Presse-,
Bild-, Film- und Tondokumente, soweit sich diese Mate-
rialien auf dic Arbeit der Landeskirche und das kirchliche
Zeitgeschehen in threm Bereich bezichen.
(3) Das Landeskirchliche Archiv fiihrt im kirchlichen
Interesse geschichdiche und rechtsgeschichtliche Unter-
suchungen auf archivalischer Grundlage durch und berit
die Kirchenleitung gutachtlich in cinschligigen Fragen,
insbesondere auch auf dem Gebier der Sicgelkunde.

IT. Archive der Kirchengemeinden

§4
(1) Zu den Archiven der Kirchengemeinden gehére deren
gesamtes amtliches Schriftgut, soweit ¢s nicht mehr fir dic
laufenden Amitsgeschifte bendtige wird.
(2) Bis auf weiteres wird das bis zum 31. Dez. 1945 ange-
fallene Schrifrgut als Archivbestand aufbewahrr,
(3) Ein genaues und vollstindiges Verzeichnis des Archiv-
guts (Findbuch) ist unverziiglich aufzustellen und laufend
fortzufithren. Das Findbuch ist bei dem Inventarverzeich-
nis zu verwahren,

§5

(1) Die Verwaltung des Kirchengemeindearchivs obliegt
dem Kirchenvorstand.,
(2) Der Kirchenvorstand hat insbesondere dafiir zu sorgen,

1. daB die Aussonderung des Archivguts aus den Be-
stinden der Registratur gemiB § 4 Abs, 2 durchge-
fithrt wird,

2. daB das Verzeichnis iiber das Archivgut (Findbuch)
vollstindig ist und diec Ordnung des Archivguts er-
halten bleibr,

3. dal} das Archivgut in cinem besonderen Raum — in
der Regel zusammen mic der Registratur — unter-
gebracht und gegen Feuchtighkeit, Diebstahl, unbe-
fugte Einsichtnahme und Schildlingsbefall gesichert

ist.

(3) Bei der Erledigung der in Abs., 2 genannten Aufgaben
kann der Rat und in besonderen Fillen — mit Zustimmung
der Kirchenkanzlei — die Mitarbeit des Landeskirchlichen
Archivs in Anspruch genommen werden.

(4) Jede Verinderung des Archivbestandes, insbesondere
VerduBerung und Verlagerung von Archivgut, ist nur mit
vorheriger schriftlicher Zustimmung des Landeskirch-
lichen Archivs statthaft.

I1I. Benutzung kirchlicher Archivalien

Die folgenden §§ 6—12 enisprechen im allgemeinen den §§ 2
bis 8, 10—12 und 14 der Benutzungsordnung der Evangelischen
Kirche in Dentschland vom 8. Okt 1963 sowie dew § 2 der
Apwsfiibrangsamveisung gur Benutzimgsordnang vom 8. Oki.
1963 { Abdruck : Der Archivar fg. 23, 1970, Sp. 247 bis
245).

Newe hingngekommen sind :
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§6 Abs. 2 Schriftgut aus der Zeit nach dem 31. Dez, 1932
ist bis auf weiteres von der Benutzung ausgeschlossen,
Ausnahmen bediirfen der vorherigen schriftlichen Zustim-
mung der Kirchenkanzlei.
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§7 Abs, 1 Der Antrag auf Benutzung von Archivalien
der Landeskirche oder ciner ihrer Kirchengemeinden ist
an das Landeskirchliche Archiv zu richten.

§ 11 Abs. 2 Satz 3 Ist [bei den Kirchengemeinden] die
Bereitstellung eines Raumes oder cine ordnungsgemiBe
Aufsichtfuhrung nicht maglich, miissen Archivalicn der
Kirchengemeinden zur Einsichtnahme an das Landeskirch-
liche Archiv tibersandt werden,

§ 11 Abs. 4 Dic Einsichtnahme in Personalakten und dic
Versendung  solcher  Akren  bediirfen der  vorherigen
schriftlichen Zustimmung der Kirchenkanzlei.

IV. Gebiihren und Auslagen

§ 13

(1) Fiir Auskiinfre aus Archivalien und sonstige Leistun-

gen, die das Archiv fiir den Benutzer in dessen Auftrag

oder Interesse erbringt (wie Fertigung von Auszigen,

Umschriften und Ubcrscrzungen), ist cine Bearbeitungs-

gebiihr zu erheben,

(2) Dic Bearbeitungsgebithr bemiBie sich nach der aufge-

wandten Zeit und betriigt fiir jede angefangene Stunde

DM 4,—. Dic Gebiihr ist auch bei ergebnislosen Nach-

forschungen zu erheben.

§ 14

Unabhingig von der Bearbeitungsgebithr sind dem Archiv

folgende Auslagen zu erstatten:

1. dic Kosten der Versendung von Archivalien,

2. die Kosten photographischer Arbeiten, die das Archiv
auf Wunsch oder im Interesse des Benutzers in Auftrag
zegeben har,

3. dic Selbstkosten fiir die Anfertigung von Photokopien.

§ 15

(1) Kirchliche, staatliche und kommunale Dicnsistellen
sind von der Bearbeitungsgebiihr freizustellen, soweit sic
das Archiv lediglich fiir amtliche Zwecke in Anspruch
nehmen und die Gegenseitigkeit gewihrleistet ist.

(2) Sonstige Benutzer kdnnen, soweit sic das Archiv nach-
weislich fiir Zwecke in Anspruch nehmen wollen, die aus-
schlicBlich wissenschaftlichen Forschungen dienen, mit
votheriger Zustimmung der Kirchenkanzlei von der Be-
arbeitungsgebiihr ganz oder teilweise freigestellt werden,
falls das zur Vermeidung unbilliger Hirten geboten er-
scheint.

§ 16

Gebiihren werden mit der Beendigung der gebithrenpflich-
tigen Archivlcistungen (§ 13), Auslagen sofort nach ihrer
Entstehung fillig.

§ 17

(1) Ist anzunchmen, dalB dic Kosten (Gebithren und Aus-
lagen) insgesamt den Betrag von 10,— DM iibersteigen
werden, so hat der zur Zahlung der Kosten verpflichtete
Archivbenutzer einen zur Deckung der Kosten hinreichen-
den Vorschufl zu zahlen., Das Archiv soll die Aufnahme
seiner Titigkeit (§ 13 Abs. 1) davon abhingig machen, daf
der VorschulBB gezahlt ist.

(2) Vorschiisse werden nur insoweit zuriickgezahlt, als sie
den Gesamebetrag der bis zur Beendigung der Titigkeit des
Archivs entstandenen Kosten tibersteigen.

(3) Ausfertigungen, Abschriften sowie zuriickzugebende
Urkunden, die der Benutzer aus AnlaB seines Auftragesdem
Archiv cingereicht hat, kénnen zuriickbehalten werden,
bis die in der Angelegenheit erwachsenen Kosten bezahlt
sind.

(4) Den Gesamtbetrag der Gebithren und Auslagen hat
das Archiv dem kostenpflichtigen Benutzer in Rechnung
zu stellen und, sowcit nicht durch Erstattung von Auslagen
(§ 16) und VorschuBzahlungen gedeckt, durch Postnach-
nahme zu crheben, Erwaige Zahlungsriickstinde sind un-
verziiglich der Kirchenkanzlei zu melden.

(5) ...

10. Evangelisch-Lutherische Kirche in Oldenburg

. Verwaltungsanordnung iiber das Aussondern und Ver-

nichten von Schriftgut (Kassationsordnung).

Vom 21. Juli 1971.

Veroff.: Gesetz- und Verordnungsblatt der Evangelisch-
Lutherischen Kirche in Oldenburg Bd. 17, 8. 96.
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Abdruck: Amrsblatt der Evangelischen Kirche in
Deutschland 8. 665.

§ 1
Dicse Anordnung betrifft das Schriftgut der Kirchen-
gemeinden, Kirchenkreise, Pfarramter und der kirchlichen
Dienststellen, Werke und Einrichtungen ab 1. Juni 1945,
Alteres Schriftgut darf nur mit Zustimmung des Ober-
kirchenrates vernichtet werden,

§ 2
Das in dem anlicgenden Verzeichnis (Kassationsplan)
aufgefithree Schriftgut soll regelmiBlig nach Ablauf der
angegebenen  Aufbewahrungsfristen  wernichtet werden.
Dic Aufbewahrungsfristen sind vom Zeitpunkt der Be-
endigung des Vorgangs an zu rechnen, auf den sich das
Schriftstiick bezichr,

§3
Das ausgesonderte Schriftgut darf nicht in dic Hinde
Unbefugter gelangen. Es ist entweder zu verbrennen oder
bei grélieren Mengen in anderer Weise zu vernichten. Mit
dem Erwerber des ausgesonderten Schriftgutes ist ein Ver-
trag zu schlicBen, der die unverziigliche Vernichtung zum
Inhalt hat.
§ 4

Von der Vernichtung ausgenommen und zur dauernden
Aufbewahrung bereitzustellen sind dicjenigen Akten und
Schriftstiicke, die fiir das kirchliche Leben, inshesonderc
tiir geschichiliche, rechtliche, wirtschaftliche, statistische
und bautechnische Fragen von Belang sind.

g5
Dicse Anordnung tritt mit der Bekanntmachung in
Krafr. Die dieser Anordnung entgegenstehenden Bestim-
mungen treten gleichzeitiz auber Kraft,

Anlage
I demr als Anlage beigefiigten |, Verzeichnis des ansgusondern-
den Schrifigutes' ist unter

1. Akten der allgemeinen 1 erwaltung,
If. Akten betr. Kirchenstener nnd
H1. Akten betr. Kassen- und Rechnungswesen

das Sehriftaut im eingelnen anfgefiibre, das wach Ablanf be-
stimmter Fristen — sofort, nach Ablanf von 2, 5, 10 wnd
20 Jabren — ausgusondern ist.

Dew | Vergeichnis® liegen die Richtlinten diber das Ans-
scherden und Vernichten von wertlosem Schrifigut der Pfarr-
aniter ( Kirchengemeinden) wnd Dekeanate (Kirchenkreise) ab
1945 zn Grunde : Rundschreiben der FEvangelischen Kirche in
Dentschiand — Kirchenkanzlei — Nr. 12941. V. vom
24. Ang. 1961 an die Kirchenleitungen der evangelischen Lan-
deskirchen ( Abdruck : Der Archivar Jg. 23, 1970, Sp. 2471. ).
Unter IV, der Anlage wird das Schriftgut anfgefiihrt, das von
der Vernichtung ausgenommen wnd danernd anfzubewabren ist,
inshesondere (5. anch § 4 der Verwaltungsanordnung) :

Personalakten,

Vermégensnachweise,

Jahresrechnungen,

Haushaltspline,

sowie folgende Unterlagen und Schriftstiicke in Urschrif:

a) Unterlagen iiber die Beschaffung von Orgeln, Glocken,
Vasa sacra

b) Bauanschlige und gepriifte Kostenzusammenstellungen
fiir Bauvorhaben (nichr laufende Unterhaltung) im Ein-
zelfall mit den dazugchérigen Zeichnungen, statischen
Berechnungen u, i.

¢) SchluBabrechnungen iiber gréBere, von Unternchmern
ausgefithrte Bauten, wenn sich darin wesentliche An-
gaben iiber die Konstruktion und die Dauer des Bau-
werks befinden

d) Urkunden tiber den Erwerb und dic Aufgabe des Eigen-
turns an Grundstiicken mit Lageplinen und die Kassen-
anweisungen und Quittungen iiber den ein- und (aus-)
gezahlten Kaufpreis

¢) Urkunden iiber den Erwerb und die Aufhebung von
Rechten an Grundstiicken und von anderen davernden
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Rechten und Vertriigen iiber daucrnde Lasten und Ver-
bindlichkeiten mit den dazugehérigen Kassenanwei-
sungen und Quittungen

f) Urkunden iber Stiftungen und Schenkungen, Sonder-
und Gewohnheitsrechte und iiber Familien- und Erb-
rechte, Friedhofs- und Wegercchre

g) Schuldverschreibungen und andere Urkunden und
Schriftstiicke, deren Vernichtung von Nachteil fiir die
Kirche sein kénnre.

1. Evangelische Kirche im Rheinland

2. Kirchenbiicher aus dem &stlichen Raum.
Bekanntmachung des Landeskirchenamtes vom 22. Nov.
1971.

Verdff.: Kirchliches Amtsblatt der Evangelischen Kirche
im Rheinland 8. 291.

Abdruck: Amtsblatt der Ewvangelischen Kirche in
Deutschland 1972, S. 35.

Die Kirchenbiicher aus den chemaligen Ostprovinzen der
Evangelischen Kirche der altprenflischen Union — jetzt
Evangelische Kirche der Union — werden, soweit sie in
den Westbereich gerettet werden konnten und sich im
kirchlichen Besitz befinden, von der Kirchenbuchstelle des
Archivs der Evangelischen Kirche der Union in 1 Berlin 12,
Jebensstralle 3, verwaltet. Kirchenbiicher, dic sich im
staatlichen Besitz befinden, werden im Geh. PreuBischen
Staatsarchiv in 1 Berlin 33, ArchivstraBe 3, verwahrr,
Fiir cine Auskunftserteilung bzw. fiir dic Ausstellung von
Kirchenbuchausziigen aus Kirchenbiichern der ostdeut-
schen  Kirchenprovinzen der chemaligen  preuBischen
Landeskirche ist nur noch das Archiv der Evangelischen
Kirche der Union, 1 Berlin 12, Jehensstrafie 3, zustindig.
Wir bitten unsere Pfarrer und Gemeindeamter, alle An-
fragen an das Archiv der Evangelischen Kirche der Union
weiterzuleiten oder den Antragstellern die Adresse des
Archivs mitzutcilen,

Unsere Amtsblattversffentlichung betreffs Kirchenbiicher
aus dem &stlichen Raum vom 19, Juli 1960 ... — KABL
1960 5. 100 — wird hiermit aufgchoben; es empfichlt sich,
dort einen entsprechenden Vermerk anzubringen.

12. Evangelisch-Lutherische Landeskirche
Schleswig-Flolsteins

2. Archivmaterial,
Bekanntmachung des Landeskirchenamtes vom 25. Juli
1972.
Veroff.: Kirchliches Gesetz- und Verordnungsblatt der
Evangelisch-Lutherischen Landeskirche Schleswig-Hol-
steins S. 135.
Abdruck: Amtsblatt der Evangelischen Kirche in
Deutschland S. 618.

In jedem Jahr entstehen bei den Kirchengemeinden
cbenso wic bei den Propsteien Drucksachen anliBlich von
Gedenktagen, Jubilien u. a., besonders vom Ort her be-
stimmten Ercignissen. Es handelt sich hier dabei um Fest-
schriften, Gedenkblitter, ausfiihrliche Programme u. a,
Solche Drucksachen sind fiir die Kirchengeschichte des
'lzl,andcs von Bedeutung und sollten daher gesammelt wer-

en.

. Leider sind sie meist kurzlebig, haben nur einen ge-
ringen Verbreitungskreis und verschwinden oft bis zum
letzten Exemplar. Es wird gebeten, von jeder dieser
Drucksachen zwei Exemplare auf dem Dienstwege an das
Landeskirchenamt — Archiv — abzugeben.

2. Sicherung von Archivmaterial.

Bekanntmachung des Landeskirchenamtes vom 1. Mirz
1973.
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Verdff.: Kirchliches Gesetz- und Verordnungsblatt der
Evangelisch-Lutherischen Landeskirche Schleswig-Hol-
steins 5. 101,

Aus gegebener Veranlassung weisen wir darauf hin, daf
Archivgut, sci es geordnet oder nicht, verantwortlich unter
VerschluB zu halten ist,

Das Archivgut ist als solches in gecigneter Form zu
kennzeichnen, um z. B. bei ciner Auslagerung oder bei
cinem Umzug Verwechslungen zu vermeiden und Tre-
titmer auszuschlicBen.

3. Sicherung von Archivmaterial.
Bekanntmachung des Landeskirchenamtes vom 19. Aug.
1974,
Veroff.: Kirchliches Gesetz- und Verordnungsblatt der
Evangelisch-Lutherischen Landeskirche Schleswig-Hol-
steins 5. 192

In Erginzung unscrer Bekanntmachung vom 1. Mirz

1973 — Kirchliches Gesetz- und Verordnungsblate S, 101
weisen wir darauf hin, daB

1. Archivstiicke unter keinen Umstinden und ohne Aus-
nahme aufler Haus gegeben werden diirfen,

2. die Benutzung der Plarrarchive ohne cine standige Auf-
sicht im Amtsgebiude nicht statthafe ist.

Dieselben Verpflichtungen gelten im iibrigen auch fiir
dic Benutzung der Kirchenbiicher. Auch ist darauf zu
achten, daB sich der Benutzer im Besitze ciner entsprechen-
den Legitimation in Form einer Bescheinigung des Landes-
kirchenamtes befindet, die ithn generell zur Einsichtnahme
in Kirchenbiicher, jedoch nicht in sonstige Archivalien,
berechtigt.

3./7. Einsichtnahme in Kirchenbiicher.
Bekanntmachung des Landeskirchenamtes vom 5. Febr,
1976. .
Veroff.: Kirchliches Gesetz- und Verordnungsblatt der
Evangelisch-Lutherischen Landeskirche Schleswig-Hol-
steins S. 41.

Aus gegebener Veranlassung weisen wir nochmals dar-

auf hin, dal

1. Kirchenbiicher unter keinen Umstinden und ohne Aus-
nahme auller Haus gegeben werden diirfen, was auch
auf kirchliche Archivalien zutrifft,

2. die Einsichtnahme in Kirchenbiicher ohne Vorweisung
ciner entsprechenden Legitimation in Form cines Aus-

weises des Landeskirchenamtes nichr zulidssig ist; dar-

tiber hinaus
3. bei Einsichtnahme in Kirchenbiicher eine stindige Auf-

sicht in dem jewciligen Amtszimmer gewihrleistet sein
mull,

Im besonderen wird darauf hingewiesen, daB die Vor-
lage des landeskirchlichen Ausweises den Einsichtnehmen-
den nicht zur Benutzung von kirchlichen Archivalien be-
rechtigt.

13. Evangelische Kirche von Westfalen

2. Sicherung des Archivgutes im Bereich der Evangelischen
Kirche von Westfalen.
Bekanntmachung des Landeskirchenamtes vom 28. Nov,
1975.
Verdfl.: Kirchliches Amtsblatt der Evangelischen Kirche
von Westfalen 1976, S. 3.

Dic Alt-Registraturen und Archive sind von erheblicher
Bedeutung fir den Nachweis kirchlicher Rechte {Beweis-
sicherung) und fiir die Kirchengeschichte unserer Landes-
kirche. Wir machen immer wicder die Erfahrung, dall Ale-
Registraturen und Archive nicht sorgfaltig genug aufbe-
wahrt werden und dic Pflege zu wiinschen iibrig lafit. Da-
durch sind schon ecinzelne Urkunden, Akten und ganze
Archive verlorengegangen.

Zur Erhaltung und Sicherung des kirchlichen Archiv-
gutes und in Ausfithrung cines Beschlusses der Kirchen-
leitung wird auf folgendes hingewiesen:

1. Die Kirchengemeinden, Gesamt- und Gemeindever-
binde, Kreiskirchenamter, die Amter und Werke sind
zur sorgfiltigen Aufbewahrung und Pflege der Alt-
Registraturen und ihrer Archive verpflichtet. Dazu ge-
hért deren gesamtes amtliches Schriftgur, soweit es
nicht mehr fir die gegenwirtigen Dienstgeschifre be-
nétigt wird (VO § 33 Abs. 3 u. 4). Die cigenmichtige
Vernichtung von Schriftgut ist untersagt.

2. Das Landeskirchliche Archiv ist fiir die Beratung und
die Archivpflege im Bereich der Landeskirche allein zu-
stiindig. Im Rahmen seiner Dienstanweisung kann es zur
Einrichtung von Archiven und zur Beratung in An-
spruch genommen werden.

3. Um zu verhindern, daBl Unbefugre Einblick in kirch-
liche Interna erhalten, diirfen nur vom Landeskirch-
lichen Archiv Beauftragte Ordnungsarbeiten durch-
fithren,

Archivberichte und Tagungen

Internationales

Jahrestagung des Mikrofilmkomitees des
Internationalen Archivrates in Espeyran/Arles

Auf Einladung der franzdsischen Archivverwaltung traf
sich das Mikrofilmkomitee des Internationalen Archivrates
vom 22, bis 25. Mai 1978 in Espeyran und Arles. Christian
Gut, Directenr des Archives de la ville de Paris und zugleich
Vertreter Frankreichs im Komitee, und seine Mitarbeiter
hatten die Veranstaltung vorbildlich organisiert.

Die Wahl des Tagungsortes Arles wurde durch die geo-
graphische Lage des im Park von Espeyran, einem ehemali-
gen Schlofichen bei Saint-Gilles-du Gard, von der franzé-
sischen Archivverwaltung errichteten Zentraldepots Fiir
Mikrofilme bestimmt. Als Auftakt der Tagung wurde dieses
hierzulande wenig bekannte Zentraldepot ausfithrlich be-
sichtigt (vgl. La Gagette des Archives 82, 1973, S. 143—157;
Der Archivar 28, 1975, Sp. 93). Sein derzeitiger Leiter,
Conservatenr Santoni, gab den Teilnehmern zunichst einen
Uberblick iiber den Auf- und Ausbau der Magazine, Werk-
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statten und Labors sowie iiber die Aufgaben und die Organi-
sation. Auf diesem Hintergrund praktischer Anschauung
und Erfahrung befaite sich das Komitee in den folgenden
Arbeitssitzungen mit den weltweit aktuellen Problemen der
Filmkonservierung und Qualititskontrolle. Im Zusammen-
hang damit sowie dariiber hinaus waren Fragen der natio-
nalen Normung sowie der Fachliteratur zur archivischen
Reprographie wichtige Beratungsthemen. In Ausfithrung
des auf der Jahressitzung 1977 in Jerusalem ibernommenen
Auftrags (Der Archivar 30, 1977, Sp. 435) legte Dr. S. Dal-
gard, Kopenhagen, eine umfangreiche Zusammenstellung
nationaler und internationaler Normen zur Schriftgut-
verfilmung und Mikrographie als wertvolle Arbeitsgrund-
lage vor. W. Wheeler, Ottawa, berichtete iiber den Stand
der gleichfalls in Jerusalem beschlossenen Erarbeitung einer
Bibliographie ausgewihlter Fachliteratur zur archivischen
Reprographie.

Besondere Aufmerksamkeit wurde auch der eigenen
Pachzeitschrift, dem vom Mikrofilmkomitee herausge-
gebenen Bulletin, gewidmet. Heft 6 (1977), mit dem die
Redaktion und Herstellung vom ungarischen National-
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